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Должностная инструкция учителя инфнорматики (профстандарт) 
 

1.Общиеположения 

1.1.НастоящаядолжностнаяинструкцияразработананаосновеПрофессиональногостандарта:01

.001«Педагог(педагогическаядеятельностьвсфередошкольного,начальногообщего,основного

общего,среднегообщегообразования)(воспитатель,учитель)»сизменениямиот05.08.2016г;всо

ответствиисФЗ№273от29.12.2012г«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»вредакцииот8де

кабря2020года;ФГОСОООиСОО,утвержденнымисоответственноПриказамиМинобрнаукиРо

ссии№1897от17.12.2010ги№413от17.05.2012г(вредакцияхот11.12.2020г);СП2.4.3648-

20«Санитарно-

эпидемиологическиетребованиякорганизациямвоспитанияиобучения,отдыхаиоздоровленияд

етейимолодежи»;ТрудовымкодексомРФидругиминормативнымиактами,регулирующимитру

довыеотношениямеждуработникомиработодателем. 

1.2.Даннаяинструкцияопределяетпереченьтрудовыхфункцийиобязанностейучителяинформа

тики,атакжеегоправа,ответственностьивзаимоотношенияподолжностивколлективеобразоват

ельногоучреждения. 

1.3.Учительинформатикиназначаетсяиосвобождаетсяотдолжностиприказомдиректораобщео

бразовательнойорганизации.Навремяотпускаивременнойнетрудоспособностипедагогаегообя

занностимогутбытьвозложенынадругогоучителя.Временноеисполнениеобязанностейвданны

хслучаяхосуществляетсясогласноприказудиректорашколы,изданногоссоблюдениемтребован

ийТрудовогокодексаРоссийскойФедерации. 

1.4.Учительинформатикиотноситсяккатегорииспециалистов,непосредственноподчиняетсяди

ректоруивыполняетсвоидолжностныеобязанностиподруководствомзаместителядиректорапо

учебно-воспитательнойработе. 

1.5.Надолжностьучителяинформатикипринимаетсялицо: 

•имеющеевысшееобразованиеилисреднеепрофессиональноеобразованиеврамкахукрупн

енныхгруппнаправленийподготовкивысшегообразованияиспециальностей

 среднего профессионального образования "Образование

 ипедагогическиенауки"иливобласти,соответствующейпредмету«

Информатика»,либовысшееобразованиеилисреднеепрофессиональноеобразованиеи

дополнительноепрофессиональноеобразованиепонаправлениюдеятельностивобщео

бразовательнойорганизации; 

• безпредъявлениятребованийкстажуработы; 

•соответствующеетребованиям,касающимсяпрохожденияпредварительного(припоступ

лении на работу) и периодических медицинских

 осмотров,профессиональнойгигиеническойподготовкииаттестации(

приприеменаработуидалееспериодичностьюнереже1разавгод),вакцинации,атакжеи

меющееличнуюмедицинскуюкнижкусрезультатамимедицинскихобследованийилабо

раторныхисследований,сведениями опрививках,

 перенесенныхинфекционныхзаболеваниях,опрохождениипрофесси

ональнойгигиеническойподготовкииаттестациисдопускомкработе; 



•кпедагогическойдеятельностинедопускаютсялица:лишенныеправазаниматьсяпедагоги

ческойдеятельностьювсоответствиисвступившимвзаконнуюсилуприговоромсуда;и

меющиеилиимевшиесудимостьзапреступления,составивиды которых

 установлены законодательством Российской

 Федерации;признанныенедееспособнымивустановленномФедеральнымзако

номпорядке;имеющиезаболевания,предусмотренныеустановленнымперечнем. 

1.6.ВсвоейдеятельностиучительинформатикируководствуетсяКонституциейизаконамиРосси

йскойФедерации,указамиПрезидента,решениямиПравительстваРФиоргановуправленияобраз

ованиявсехуровнейповопросам,касающимсяобразованияивоспитанияобучающихсяобразова

тельныхорганизаций.Также,педагогшколыруководствуется: 

• ФедеральнымЗаконом№273«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»;•

 административным,трудовымихозяйственнымзаконодательствомРФ; 

• основамипедагогики,психологии,физиологииигигиены; 

•

 требованиямиФГОСосновногообщегообразованияисреднего(полного)общегоо

бразования,рекомендациямипоихприменениювшколе; 

•нормами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования

 корганизациямвоспитанияиобучения,отдыхаиоздоровлениядетейимолод

ежи»; 

•Уставомилокальнымиправовымиактами,втомчислеПравиламивнутреннеготрудового

 распорядка, приказами и распоряжениями

 директораобщеобразовательнойорганизации; 

• правиламиинормамиохранытрудаипожарнойбезопасности;•

 трудовымдоговороммеждуработникомиработодателем; 

•

 КонвенциейООНоправахребенка.1.7

.Учительинформатикидолжензнать: 

•

 приоритетныенаправленияиперспективыразвитияпедагогическойнаукииобраз

овательнойсистемыРоссийскойФедерации,законыииныенормативныеправовыеакты

,регламентирующиеобразовательнуюдеятельностьвРоссийскойФедерации,нормати

вныедокументыповопросамобученияивоспитаниядетейимолодежи,законодательств

ооправахребенка; 

•требованиямиФГОСосновногообщегообразованияисреднегообщегообразования к

 преподаванию информатики, рекомендации по

 внедрениюФедеральногогосударственного

 образовательногостандарта вобщеобразовательнойорганизации; 

•

 предмет«Информатика»впределахтребованийФедеральныхгосударственныхоб

разовательныхстандартовиобразовательныхпрограммосновногоисреднегообщегооб

разования,егоисториииместавмировойкультуреинауке; 

• современныеформыиметодыобученияивоспитанияшкольников;•

 перспективныенаправленияразвитиясовременнойинформатики; 

•

 средстваобучения,используемыеучителемвпроцессепреподаванияинформатик

и,иихдидактическиевозможности; 

• требованиякоснащениюиоборудованиюучебныхкабинетовинформатики; 

•историю, закономерности и принципы построения и

 функционированияобразовательныхсистем,рольиместообразованиявжиз

ниличностииобщества; 

• теориюиметодыуправленияобразовательнымисистемами; 

•современные педагогические технологии поликультурного,

 продуктивного,дифференцированногоиразвивающегообучения,реал

изациикомпетентностногоподходасучетомвозрастныхииндивидуальныхособенност

ейобучающихсяобразовательногоучреждения; 

•

 методыубежденияиаргументациисвоейпозиции,установленияконтактовсобуча



ющимисяразныхвозрастныхкатегорий,ихродителями(лицами,ихзаменяющими),кол

легамипоработе; 

•

 технологиидиагностикипричинконфликтныхситуаций,ихпрофилактикииразре

шения; 



•

 основныепринципыдеятельностногоподхода,видыиприемысовременныхпедаго

гическихтехнологий; 

• рабочуюпрограммуиметодикуобученияинформатике; 

•

 программыиучебникипоинформатике,отвечающиеположениямФедеральногог

осударственногообразовательногостандарта(ФГОС)основногообщегоисреднегообщ

егообразования; 

•

 основыобщетеоретическихдисциплинвобъѐме,необходимомдлярешенияпедаго

гических,научно-методическихиорганизационно-управленческихзадач; 

• педагогику,психологию,возрастнуюфизиологию,школьнуюгигиену;•

 теориюиметодикупреподаванияинформатики; 

•

 основныезакономерностивозрастногоразвития,стадииикризисыразвития,социа

лизацииличности; 

•

 законыразвитияличностиипроявленияличностныхсвойств,психологическиезак

оныпериодизацииикризисовразвития; 

• теориюитехнологииучетавозрастныхособенностейобучающихся; 

•закономерности формирования детско-взрослых сообществ, их социально-

психологическихособенностиизакономерностиразвитиядетскихиподростковыхсооб

ществ; 

•

 основныезакономерностисемейныхотношений,позволяющиеэффективноработ

атьсродительскойобщественностью; 

• основыпсиходиагностикииосновныепризнакиотклонениявразвитиидетей; 

• социально-психологическиеособенностиизакономерностиразвитиядетско-

взрослыхсообществ; 

•основы психодидактики, поликультурного образования,

 закономерностейповедениявсоциальныхсетях; 

• путидостиженияобразовательныхрезультатовиспособыоценкирезультатовобучения; 

• основыэкологии,экономики,социологии; 

•

 правилавнутреннегораспорядкаобщеобразовательнойорганизации,правилапоо

хранетрудаитребованиякбезопасностиобразовательнойсреды; 

•

 инструкциипоохранетрудаипожарнойбезопасности,привыполненииработсперс

ональнымикомпьютерами,мультимедийнымпроектором,интерактивнойдоскойиоргт

ехникой. 

1.8.Учительинформатикидолженуметь: 

•

 владетьформамииметодамиобучения,втомчислевыходящимизарамкиучебныхз

анятий:исследовательскаяипроектнаядеятельностьит.п.; 

•

 объективнооцениватьзнанияобучающихсянаосноветестированияидругихметод

овконтролявсоответствиисреальнымиучебнымивозможностямидетей; 

•

 разрабатыватьрабочиепрограммыпоинформатике,курсунаосновепримерныхос

новныхобщеобразовательныхпрограммиобеспечиватьихвыполнение; 

•

 проводитьучебныезанятияпоинформатике,опираясьнадостижениявобластипед

агогическойипсихологическойнаук,возрастнойфизиологииишкольнойгигиены,атак

жесовременныхинформационныхтехнологийиметодикобучения; 

•

 планироватьиосуществлятьучебнуюдеятельностьвсоответствиисосновнойобще

образовательнойпрограммой; 



• применятьсовременныеобразовательныетехнологииприосуществленииучебно-

воспитательнойдеятельности,включаяинформационные,атакжецифровыеобразовате

льныересурсы; 

• совместносучащимисястроитьлогическиерассуждения,блок-

схемыприрешениизадачсиспользованиемпрограммирования,составленииалгоритмо

випрограмм,пониматьрассуждениеобучающихся; 

•анализироватьпредлагаемыйдетьмиалгоритмсрезультатом:подтверждениеегоправильн

остиилинахождениеошибкиианализпричинеевозникновения;помощь 



учащимсявсамостоятельнойлокализацииошибки,ееисправлении,вулучшенииалгори

тмарешениязадачи; 

•

 проводитьразличиямеждуточными(или)приближеннымвычислением,компьютерно

йоценкойидр.; 

•

 поддерживатьбалансмеждусамостоятельнымоткрытием,узнаваниемновогоитехнич

ескойтренировкой,исходяизвозрастныхииндивидуальныхособенностейкаждогоребе

нка,характераосваиваемогоматериала; 

• поощрятьвыборразличныхалгоритмоврешениязадач; 

•решать задачи с использованием алгоритмов и

 программированиясоответствующейступениобразования,задачиолимпиа

д(включаяновыезадачирегиональногоэтапавсероссийскойолимпиадыпоинформатик

е); 

•

 совместносдетьмипроводитьанализучебныхижизненныхситуаций,вкоторыхможно

применитьсоставлениеалгоритмов,программирование,офисныепакетыприложений,

графическиеииныередакторы,web-браузеры,знанияинформатики; 

•

 организовыватьсамостоятельнуюдеятельностьдетей,втомчислепроектнуюиисследо

вательскую; 

•

 использоватьиапробироватьспециальныеподходыкобучениювцеляхвключениявобр

азовательнуюдеятельностьвсехучеников,втомчислесособымипотребностямивобраз

овании:учащихся,проявившихвыдающиесяспособности;обучающихсясограниченн

ымивозможностямиздоровья; 

•

 разрабатыватьиреализовыватьпроблемноеобучение,осуществлятьсвязьобученияин

форматикеспрактикой,обсуждатьсученикамиактуальныесобытиясовременности; 

•осуществлять контрольно-оценочную деятельность в

 образовательныхотношениях; 

• использоватьсовременныеспособыоцениваниявусловияхинформационно-

коммуникационныхтехнологий; 

•

 использоватьразнообразныеформы,приемы,методыисредстваобучения,втомчислеп

оиндивидуальнымучебнымпланам,ускореннымкурсамврамкахФедеральныхгосудар

ственныхобразовательныхстандартовосновногообщегообразованияисреднегообщег

ообразования; 

• владетьметодамиубеждения,аргументациисвоейпозиции; 

•организовывать различные виды внеурочной деятельности: конкурсы

 поинформатикеидругиевнеурочныетематическиемероприятия; 

•

 использоватьинформационныеисточники,следитьзапоследнимиоткрытиямивобласт

иинформатикиизнакомитьснимиобучающихсянауроках; 

•

 обеспечиватьпомощьдетям,неосвоившимнеобходимыйматериал(извсегокурсаинфо

рматики),вформепредложенияспециальныхзаданий,индивидуальныхконсультаций(

втомчиследистанционных);осуществлятьпошаговыйконтрольвыполнениясоответст

вующихзаданий,принеобходимостиприбегаякпомощидругихпедагогическихработн

иков,вчастноститьюторов; 

•

 обеспечиватькоммуникативнуюиучебную"включенности"всехучащихсяклассавобр

азовательнуюдеятельность; 

•

 находитьценностныйаспектучебногознания,обеспечиватьегопониманиеобучающим

ися; 

• управлятьклассомсцельювовлечениядетейвпроцессобучения,мотивируяихучебно-



познавательнуюдеятельность; 

•

 защищатьдостоинствоиинтересышкольников,помогатьдетям,оказавшимсявконфли

ктнойситуациии/илинеблагоприятныхусловиях; 

•

 сотрудничатьскласснымруководителемидругимиспециалистамиврешениивоспитат

ельныхзадач; 



•

 владетьпрофессиональнойустановкойнаоказаниепомощилюбомуучащемусяшк

олывнезависимостиотегореальныхучебныхвозможностей,особенностейвповедении,

состоянияпсихическогоифизическогоздоровья; 

•

 использоватьспециальныекоррекционныеприемыобучениядлядетейсограничен

нымивозможностямиздоровья; 

•

 устанавливатьконтактысобучающимисяразноговозрастаиихродителями(закон

нымипредставителями),другимипедагогическимииинымиработникамиобщеобразов

ательнойорганизации; 

• владеть технологиями диагностики причин конфликтных ситуаций,

 ихпрофилактикииразрешения; 

• общатьсясошкольниками,признаватьихдостоинство,понимаяипринимаяих; 

•

 поощрятьформированиеэмоциональнойирациональнойпотребностидетейвком

муникациикакпроцессе,жизненнонеобходимомдлячеловека. 

1.9.Учительинформатикидолжензнатьисоблюдатьустановленныеправилаитребованияохраны

трудаипожарнойбезопасностившколе,правилаличнойгигиеныигигиенытрудавобщеобразоват

ельнойорганизации. 

1.10.Педагогическийработникдолженпройтиобучениеииметьнавыкиоказанияпервойпомощи

пострадавшим,знатьпорядокдействийпривозникновениипожараилиинойчрезвычайнойситуа

циииэвакуациивобщеобразовательнойорганизации. 

1.11.Учителюинформатикизапрещаетсяиспользоватьобразовательнуюдеятельностьдляполит

ической агитации, принуждения обучающихся к принятию

 политических,религиозныхилииныхубежденийлибоотказуотних,дляразжиг

аниясоциальной,расовой,национальнойилирелигиознойрозни,дляагитации,пропагандирующ

ейисключительность,превосходстволибонеполноценностьгражданпопризнакусоциальной,ра

совой,национальной,религиознойилиязыковойпринадлежности,ихотношениякрелигии,втом

числепосредствомсообщения,обучающимсянедостоверныхсведенийобисторических,онацио

нальных,религиозныхикультурныхтрадицияхнародов,атакжедляпобужденияучащихсякдейст

виям,противоречащимКонституцииРоссийскойФедерации. 
 

2.Трудовыефункции 

Основнымитрудовымифункциямиучителяинформатикиявляются: 

2.1.Педагогическаядеятельностьпопроектированиюиреализацииобразовательнойдеятельност

ивобщеобразовательнойорганизации: 

2.1.1.Общепедагогическаяфункция.Обучение.2.

1.2.Воспитательнаядеятельность. 

2.1.3.Развивающаядеятельность. 

2.2. Педагогическая деятельность по проектированию и реализации

 основныхобщеобразовательныхпрограмм: 

2.2.1.Педагогическаядеятельностьпореализациипрограммосновногоисреднегообщегообразов

анияпоинформатике. 

2.2.2.Предметноеобучение.Информатика. 
 

3.Должностныеобязанностиучителяинформатики 

3.1.Врамкахтрудовойобщепедагогическойфункцииобучения: 

•

 осуществляетпрофессиональнуюдеятельностьвсоответствиистребованиямиФе

деральныхгосударственныхобразовательныхстандартов(ФГОС)основногообщегоис

реднегообщегообразования; 

•

 разрабатываетиреализуетпрограммыпоинформатикеврамкахосновныхобщеобр

азовательныхпрограмм; 

•

 участвуетвразработкеиреализациипрограммыразвитияобщеобразовательнойор



ганизациивцеляхсозданиябезопаснойикомфортнойобразовательнойсреды; 

• осуществляетпланированиеипроведениеучебныхзанятийпоинформатике; 

• проводитсистематическийанализэффективностиуроковиподходовкобучению; 



•

 осуществляеторганизацию,контрольиоценкуучебныхдостиженийобучающихс

я,текущихиитоговыхрезультатовосвоенияосновнойобразовательнойпрограммыпоин

форматике; 

• формируетуниверсальныеучебныедействия; 

• формирует навыки, связанные с информационно-

коммуникационнымитехнологиями; 

• формируетудетеймотивациюкобучению; 

•

 осуществляетобъективнуюоценкузнанийиуменийучащихсянаосноветестирова

нияидругихметодовконтролявсоответствиисреальнымиучебнымивозможностямиш

кольников,применяяприэтомкомпьютерныетехнологии. 

3.2.Врамкахтрудовойфункциивоспитательнойдеятельности: 

•

 осуществляетрегулированиеповеденияучащихсядляобеспечениябезопаснойоб

разовательнойсредынаурокахинформатики,поддерживаетрежимпосещениязанятий,

уважаячеловеческоедостоинство,честьирепутациюдетей; 

• реализует современные, в том числе интерактивные, формы и

 методывоспитательнойработы,используяихкакнаурокахинформатики,та

кивовнеурочнойдеятельности; 

•

 ставитвоспитательныецели,способствующиеразвитиюобучающихся,независим

оотихспособностейихарактера; 

•

 контролируетвыполнениеученикамиправилповедениявучебномкабинетеинфор

матикивсоответствиисУставомшколыиПравиламивнутреннегораспорядкаобщеобра

зовательнойорганизации; 

•способствует реализации воспитательных возможностей различных

 видовдеятельностишкольника(учебной,исследовательской,проектно

й,творческой); 

•способствует развитию у учащихся познавательной

 активности,самостоятельности,инициативыитворческихспособно

стей,формированиюгражданскойпозиции,способностиктрудуижизнивусловияхсовр

еменногомира,культурыздоровогоибезопасногообразажизни. 

3.3.Врамкахтрудовойфункцииразвивающейдеятельности: 

•осуществляет проектирование психологически безопасной и

 комфортнойобразовательнойсредыназанятияхпоинформатике; 

•

 развиваетудетейпознавательнуюактивность,самостоятельность,инициативу,сп

особностикисследованиюипроектированию; 

• оказываетадреснуюпомощьучащимсяобразовательногоучреждения; 

• как учитель-предметник участвует в психолого-медико-

педагогическихконсилиумах; 

•

 разрабатываетиреализуетиндивидуальныеучебныепланы(программы)поинфор

матикеврамкахиндивидуальныхпрограммразвитияребенка; 

•

 формируетиреализуетпрограммыразвитияуниверсальныхучебныхдействий,об

разцовиценностейсоциальногоповедения,навыковповедениявмиревиртуальнойреал

ьностиисоциальныхсетях,формированиетолерантностиипозитивныхобразцовполик

ультурногообщения; 

• осваиваетиприменяетвработепсихолого-

педагогическиетехнологии(втомчислеинклюзивные),необходимыедляадреснойрабо

тысразличнымиконтингентамиучеников:одаренныеисоциальноуязвимыедети,дети,

попавшиевтрудныежизненные ситуации, дети-мигранты и

 дети-сироты, дети с

 особымиобразовательнымипотребностями(аутисты,ссиндромомдефи



цитавниманияигиперактивностьюидр.),детисограниченнымивозможностямиздоров

ьяидевиациямиповедения,детисзависимостью. 

3.4.Врамкахтрудовойфункциипедагогическойдеятельностипореализациипрограммосновного

исреднегообщегообразования: 

•

 формируетобщекультурныекомпетенцииипониманиеместаинформатикивобще

йкартинемира; 



•

 определяетнаосновеанализаучебнойдеятельностиобучающегосяоптимальныес

пособыегообученияиразвития; 

•

 определяетсовместносучеником,егородителями(законнымипредставителями)и

другимиучастникамиобразовательныхотношенийзоныегоближайшегоразвития,разр

абатываетиреализует(принеобходимости)индивидуальныйобразовательныймаршру

тподисциплине«Информатика»; 

•

 планируетспециализированнуюобразовательнуюдеятельностьдляклассаи/илио

тдельныхконтингентовучащихсясвыдающимисяспособностямивобластиинформати

кии/илиособымиобразовательнымипотребностяминаосновеимеющихсятиповыхпро

граммисобственныхразработоксучетомспецификисоставаобучающихсяшколы,уточ

няетимодифицируетпланирование; 

•

 используетсовместносошкольникамииноязычныеисточникиинформацииикомп

ьютерныеинструментыперевода; 

•

 осуществляеторганизациюолимпиад,конференцийиконкурсовпоинформатикев

школе,иныхвнеурочныхмероприятий. 

3.5.Врамкахтрудовойфункцииобученияпредмету«Информатика»: 

• формируетконкретныезнания,уменияинавыкивобластиинформатики; 

•

 формируетобразовательнуюсреду,содействующуюразвитиюспособностейвобл

астиинформатикикаждогоребенкаиреализующуюпринципысовременнойпедагогики

; 

•

 формируетспособностиучащихсяклогическомурассуждениюикоммуникации,у

становкинаиспользованиеэтойспособности,наееценность; 

•

 формируетуобучающихсяумениевыделятьподзадачивзадаче,подпрограммывпр

ограмме,перебиратьвозможныевариантыдействий; 

•

 формируетуобучающихсяумениясоставлятьипользоватьсяразличнымитипамиа

лгоритмов,управляющимиконструкциямивязыкепрограммирования,оцениватьвозм

ожныйрезультатмоделированияпроцесса,вычислениясиспользованиемалгоритмаил

ипрограммынаязыкепрограммирования; 

•формирует материальную и информационную образовательную

 среду,содействующуюразвитиюспособностейкаждогоребенкавобласт

иинформатикииреализующейпринципысовременнойпедагогикившколе; 

•формирует у обучающихся умения применять средства информационно-

коммуникационныхтехнологийврешенииразличныхзадач; 

•содействует формированию и развитию способностей

 преодолеватьинтеллектуальныетрудности,решатьпринципиальноно

выезадачиисоставлятьпринципиальноновыепрограммы,проявлятьуважениекинтелл

ектуальномутрудуиегорезультатам; 

• содействуетразвитиюинициативыучащихсяпоиспользованиюинформатики; 

•используетвработесдетьмиинформационныересурсы,втомчислересурсыдистанционно

го обучения, осуществляет помощь детям в освоении

 исамостоятельномиспользованииэтихресурсов; 

•

 содействуетвподготовкеобучающихсякучастиюволимпиадахпоинформатике,ко

нкурсах,исследовательскихпроектахиученическихконференциях; 

•формирует и поддерживает высокую мотивацию, развивает

 способностиобучающихсякзанятияминформатикой,ведеткружки,факу

льтативныеиэлективныекурсыдляжелающихиэффективноработающихвнихучащихс

я; 



•предоставляет информацию о дополнительном образовании,

 возможностиуглубленногоизучения информатики

 вдругихобразовательныхииныхорганизациях,втомчислесприменен

иемдистанционныхобразовательныхтехнологий; 

•

 консультируетобучающихсяповыборупрофессийиспециальностей,гдеособонео

бходимызнанияинформатики; 



•

 содействуетформированиюуобучающихсяшколыпозитивныхэмоцийотдеятель

ностивобластиинформатики,выявляетсовместносучащимисянедостоверныеималопр

авдоподобныеданные; 

•формирует позитивное отношение со стороны всех обучающихся

 кинтеллектуальнымдостижениямодноклассниковнезависимоотабсол

ютногоуровняэтогодостижения; 

•

 формируетпредставленияобучающихсяополезностизнанийинформатикивнезав

исимостиотизбраннойпрофессииилиспециальности; 

•используетразнообразныеприемы,методыисредстваобученияивоспитания,втом

 числе возможности сети Интернет, мультимедийного

 проектора,интерактивнойдоски ииныхЭСО, обучающих и

 демонстрационныхкомпьютерныхпрограмм; 

•

 ведетдиалогсучащимисяилигруппойобучающихсявпроцессенахождениярешен

иязадачи,составленияалгоритмаипрограммынаязыкепрограммированияпотемеурока

,выявляетсомнительныеместа,подтверждаетправильностьлогическихсуждений; 

• сотрудничаетсдругимиучителями-

предметниками,осуществляетмежпредметныесвязивпроцессепреподаванияинформа

тики. 

3.6. Поддерживает работуи функционирование официального школьного

 сайта,осуществляетконтрользасодержимымнаполнениясайта. 

3.7.Ведѐтвустановленномпорядкеучебнуюдокументацию,осуществляеттекущийконтрольусп

еваемостиучащихсяипосещенияимиуроковинформатики,выставляеттекущиеоценкивклассны

йжурналидневники,своевременносдаѐтадминистрациишколынеобходимыеотчѐтныеданные. 

3.8.Контролируетналичиеуобучающихсярабочихтетрадей,тетрадейдляконтрольныхилаборат

орно-

практическихработ,соблюдениеустановленноговшколепорядкаихоформления,ведения,собл

юдениеединогоорфографическогорежима.Храниттетрадидляконтрольныхилабораторныхраб

отпоинформатикевтечениевсегоучебногогода. 

3.9.Осуществляетведениеэлектроннойдокументациипосвоемупредмету,втомчислеэлектронн

огожурналаидневников. 

3.10. Учитель информатики обязан иметь рабочую образовательную

 программу,календарно-

тематическоепланированиенагодпоинформатикевкаждойпараллеликлассовирабочийпланнак

аждыйурок. 

3.11.Готовитииспользуетвобученииразличныйдидактическийматериал,наглядныепособия,ра

здаточныйучебныйматериал. 

3.12.Своевременнопоуказаниюзаместителядиректорапоучебно-

воспитательнойработезаполняетипредоставляетдлясогласованияграфикпроведенияконтроль

ныхработпоинформатике. 

3.13.ПринимаетучастиевОГЭиЕГЭ. 

3.14.Организуетсовместносколлегамипроведениешкольногоэтапаолимпиадыпоинформатике

.Формируетсборныекомандышколыдляучастиявследующихэтапахолимпиадпоинформатике. 

3.15.Организуетучастиеобучающихсявконкурсахпоинформатике,вовнеклассныхпредметных

 мероприятиях, в неделях информатики и математики,

 защитахисследовательскихработипроектов,воформлениипредметныхстенгазе

ти,повозможности,организуетвнекласснуюработупосвоемупредмету. 

3.16.Рассаживаетдетейсучетомихроста,наличиязаболеванийоргановдыхания,слухаи 

зрения. Для профилактики нарушений осанки во время занятий

 проводитсоответствующиефизическиеупражнения-

физкультминутки.Прииспользованииэлектронныхсредствобучения(далее–

ЭСО)вовремязанятийипеременпроводитгимнастикудляглаз. 

3.17.ПрииспользованииЭСОсдемонстрациейобучающихфильмов,программилиинойинформ

ации,предусматривающихеефиксациювтетрадяхобучающимися,непревышает 



продолжительностьнепрерывногоиспользованияэкранадляучащихся5-9-хклассов-

15минут,атакжеобщуюпродолжительностьиспользованияинтерактивнойдоскинаурокедляд

етейстарше10лет-30минут. 

3.18.ПрииспользованииЭСОсдемонстрациейобучающихфильмов,программилиинойинформ

ации,выполняетмероприятия,предотвращающиенеравномерностьосвещенияипоявлениебли

ковнаэкране.Выключаетилипереводитврежиможиданияинтерактивнуюдоску(панель)идруг

иеЭСО,когдаихиспользованиеприостановленоилизавершено.3.19.Прииспользованииэлектр

онногооборудования,втомчислесенсорногоэкрана,клавиатуры и

 мыши,интерактивногомаркера ежедневнодезинфицирует их

 всоответствиисрекомендациямипроизводителялибосиспользованиемрастворо

вилисалфетокнаспиртовойоснове,содержащихнеменее70%спирта. 

3.20.Учительинформатикинедопускает: 

• использованиемониторовнаосновеэлектронно-

лучевыхтрубок,сдиагональюменее39,6см(какуперсональныхкомпьютеров,такиуноу

тбуков),планшетовсдиагональюменее26,6см; 

•

 одновременноеиспользованиеобучающимисяназанятияхболеедвухразличныхЭ

СО(интерактивнаядоскаикомпьютер,интерактивнаядоскаипланшет); 

•

 превышения1часанепрерывногоиспользованиянаушниковдлявсехвозрастныхг

рупп,уровнягромкостивнаушниках60%отмаксимальной. 

3.21.Учителюинформатикизапрещается: 

• менятьнасвоеусмотрениерасписаниезанятий; 

• отменятьзанятия,увеличиватьилисокращатьдлительностьуроков(занятий)иперемен; 

• удалятьучениковсзанятий; 

•

 использоватьнеисправнуюмебель,электрооборудование,техническиесредствао

бучения,персональныекомпьютерыиинуюоргтехникуилиоборудованиеимебельсявн

ымипризнакамиповреждения; 

• оставлятьучащихсявкабинетеинформатикибезконтроля; 

• куритьвпомещенияхинатерриторииобразовательногоучреждения. 

3.22.Обеспечиваетохранужизнииздоровьяучащихсявовремяпроведенияуроков,факультативо

викурсов,дополнительныхииныхпроводимыхучителеминформатикизанятий,атакжевовремяп

роведенияшкольногоэтапаолимпиадыпоинформатике,предметныхконкурсов,внеклассныхпр

едметныхмероприятийпоинформатике. 

3.23.Информируетдиректорашколы,априегоотсутствии–

дежурногоадминистратораобразовательнойорганизациионесчастномслучае,принимаетмеры

пооказаниюпервойпомощипострадавшим. 

3.24.Согласногодовомуплануработыобщеобразовательнойорганизациипринимаетучастиевпе

дагогическихсоветах,производственныхсовещаниях,совещанияхпридиректоре,семинарах,кр

углыхстолах,предметныхнеделях,атакжевпредметныхшкольныхМОиметодическихобъедине

нияхучителейинформатики,которыепроводятсявышестоящейорганизацией. 

3.25.Осуществляетсвязьсродителями(лицами,ихзаменяющими),посещаетпопросьбеклассных

руководителейродительскиесобрания,оказываетконсультативнуюпомощьродителямобучаю

щихся(лицам,ихзаменяющим). 

3.26.Всоответствиисутвержденнымдиректоромграфикомдежурствапошколедежуритвовремя

переменмеждууроками.Приходитнадежурствоза20минутдоначалапервогосвоегоурокаиуход

итчерез20минутпослеихокончания. 

3.27.Строгособлюдаетправаисвободыдетей,содержащиесявФедеральномзаконе«Обобразова

ниивРоссийскойФедерации»иКонвенцииООНоправахребенка,соблюдаетэтическиенормыип

равилаповедения,являетсяпримеромдляшкольников. 

3.28.Привыполненииучителемобязанностейзаведующегокабинетоминформатики:•

 проводитпаспортизациюсвоегокабинета; 



•постоянно пополняет кабинет информатики методическими

 пособиями,необходимыми для осуществления

 учебнойпрограммы

 поинформатике,дидактическимиматериалами,нагляднымипособиями; 

• организуетсучащимисяработупоизготовлениюнаглядныхпособий; 

•

 всоответствиисприказомдиректора«Опроведенииинвентаризации»списываетву

становленномпорядкеимущество,пришедшеевнегодность; 

•

 разрабатываетинструкциипоохранетрудадлякабинетаинформатикисконсультат

ивнойпомощьюспециалистапоохранетруда; 

•

 осуществляетпостоянныйконтрольсоблюденияучащимисяинструкцийпобезоп

асноститрудавкабинетеинформатики,атакжеправилповедениявучебномкабинете; 

•

 проводитвводныйинструктажучащихсяпоправиламповедениявкабинетеинфор

матики,первичныеинструктажиприработесперсональнымкомпьютеромиинойоргтех

никойсобязательнойрегистрациейвжурналеинструктажа; 

• оформляетуголокохранытрудавкабинетеинформатики; 

• принимаетучастиевсмотре-

конкурсеучебныхкабинетов,готовиткабинетинформатикикприемкенаначалоновогоу

чебногогода. 

3.29.УчительинформатикисоблюдаетУставиПравилавнутреннеготрудовогораспорядкашкол

ы,коллективныйитрудовойдоговор,атакжелокальныеактыобразовательнойорганизации,прик

азыдиректора. 

3.30.Педагогпериодическипроходитбесплатныемедицинскиеобследования,аттестацию,повы

шаетсвоюпрофессиональнуюквалификациюикомпетенцию. 

3.31.Соблюдаетправилаохранытруда,пожарнойиэлектробезопасности,санитарно-

гигиеническиенормыитребования,трудовуюдисциплинунарабочемместеирежимработы,уста

новленныйвобщеобразовательнойорганизации. 
 

4.Права 

Учительинформатикиимеетправо: 

4.1.Участвоватьвуправленииобщеобразовательнойорганизациейвпорядке,определенномУста

вом. 

4.2.Наматериально-

техническиеусловия,требуемыедлявыполненияобразовательнойпрограммыпоинформатикеи

Федеральногообразовательногостандартаосновногообщегои среднего

 (полного) общего образования, на обеспечение рабочего

 места,соответствующегогосударственнымнормативнымтребованиямохранытрудаипожа

рнойбезопасности,атакжеусловиям,предусмотреннымКоллективнымдоговором. 

4.3.Выбиратьииспользоватьвобразовательнойдеятельностиобразовательныепрограммы,разл

ичныеэффективныеметодикиобученияобучающихсяинформатике,учебныепособияиучебник

ипоинформатике,методыоценкизнанийиуменийшкольников,рекомендуемыеМинистерством

просвещенияРоссийскойФедерацииилиразработанныесамимпедагогомипрошедшиенеобход

имуюэкспертизу. 

4.4.ОпределятьинформационныересурсысетиИнтернетдляиспользованияучащимисявучебно

йдеятельности. 

4.5.Участвоватьвразработкепрограммыразвитияшколы,получатьотадминистрациииклассных

 руководителей сведения, необходимые для осуществления

 своейпрофессиональнойдеятельности. 

4.6.Даватьобучающимсявовремяуроковинформатики,атакжепеременобязательныераспоряже

ния,относящиесякорганизациизанятийисоблюдениюдисциплины,привлекатьучениковкдисц

иплинарнойответственностивслучаяхипорядке,которыеустановленыУставомиПравиламиопо

ощренияхивзысканияхобучающихся. 

4.7.Знакомитьсяспроектамирешенийдиректора,относящихсякегопрофессиональнойдеятельн

ости,сжалобамиидругимидокументами,содержащимиоценкуегоработы,даватьпонимправдив



ыеобъяснения. 



4.8.Предоставлятьнарассмотрениеадминистрациишколыпредложенияпоулучшениюдеятельн

остиобщеобразовательнойорганизациииусовершенствованиюспособовработыповопросам,от

носящимсяккомпетенцииучителяинформатики. 

4.9.Наповышениеуровняквалификациивпорядке,установленномТрудовымкодексомРоссийск

ойФедерации,инымиФедеральнымизаконамиРоссийскойФедерации,проходитьаттестациюна

добровольнойоснове. 

4.10.Назащитусвоейпрофессиональнойчестиидостоинства. 

4.11.Наконфиденциальностьслужебногорасследования,кромеслучаев,предусмотренныхзакон

одательствомРоссийскойФедерации. 

4.12.Защищатьсвоиинтересысамостоятельнои/иличерезпредставителя,втомчислеадвоката,вс

лучаедисциплинарногоилислужебногорасследования,котороесвязаноснарушениемучителем

информатикинормпрофессиональнойэтики. 

4.13.Напоощрения,награжденияпорезультатампедагогическойдеятельности,насоциальныега

рантии,предусмотренныезаконодательствомРоссийскойФедерации. 

4.14.Педагогическийработникимеетиныеправа,предусмотренныеТрудовымКодексомРоссий

скойФедерации,ФедеральнымЗаконом«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Уставом

 общеобразовательной организации, Коллективным договором,

 Правиламивнутреннеготрудовогораспорядка. 
 

5.Ответственность 

5.1.ВпредусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерациипорядкеучительинформатик

инесетответственность: 

•

 зареализациюневполномобъемеобразовательныхпрограммпоинформатикесогл

асноучебномуплану,расписаниюиграфикуучебнойдеятельности; 

•

 зажизньиздоровьеучащихсявовремяурокаилииногопроводимогоимз

анятия,вовремясопровожденияучениковнапредметныеконкурсыиолимпиадыпоинф

орматике, на внеклассных мероприятиях, проводимых

 преподавателеминформатики; 

•

 заневыполнениеучащимисяправилдоступакинформационнымресурсамсетиИнт

ернетвходезанятийвкабинетеинформатики; 

• занесвоевременнуюпроверкурабочихтетрадей,лабораторныхиконтрольныхработ; 

•

 занарушениеправисвободнесовершеннолетних,установленныхзакономРФ,Уста

вомилокальнымиактамиобщеобразовательнойорганизации; 

•

 занепринятиеилинесвоевременноепринятиемерпооказаниюпервойпомощипост

радавшиминесвоевременноесообщениеадминистрациионесчастномслучае; 

• занесоблюдениеинструкцийпоохранетрудаипожарнойбезопасности; 

•

 заотсутствиедолжногоконтролясоблюденияшкольникамиправилитребованийо

хранытрудаипожарнойбезопасностивовремянахождениявучебномкабинетеинформа

тики,навнеклассныхпредметныхмероприятияхпоинформатике; 

•

 занесвоевременноепроведениеинструктажейучащихсяпоохранетруда,необход

имыхприпроведенииуроковинформатики,внеклассныхмероприятий,припроведении

иливыезденаолимпиадыпоинформатикесобязательнойфиксациейвЖурналерегистра

цииинструктажейпоохранетруда. 

5.2.Занеисполнениеилинарушениебезуважительныхпричинсвоихдолжностныхобязанностей,

установленныхнастоящейдолжностнойинструкциейучителяинформатики,УставаиПравилвну

треннеготрудовогораспорядка,законныхраспоряженийдиректорашколыииныхлокальныхнор

мативныхактов,педагогподвергаетсядисциплинарномувзысканиюсогласностатье192Трудово

гоКодексаРоссийскойФедерации. 

5.3.Заиспользование,втомчислеоднократно,методоввоспитания,включающихфизическоеи(и

ли)психологическоенасилиенадличностьюобучающегося,атакжезасовершениеиногоамораль
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ногопроступкаучительинформатикиможетбытьосвобожденот 



занимаемойдолжностисогласноТрудовомуКодексуРоссийскойФедерации.Увольнениезаданн

ыйпроступокнеявляетсямеройдисциплинарнойответственности. 

5.4.Занесоблюдениеправилитребованийохранытрудаипожарнойбезопасности,санитарно-

гигиенических правил и норм учитель информатики привлекается

 кадминистративной ответственностив порядке и в

 случаях,предусмотренныхадминистративнымзаконодательствомРосси

йскойФедерации. 

5.5.Заумышленноепричинениеобщеобразовательнойорганизацииилиучастникамобразовател

ьныхотношенийматериальногоущербавсвязисисполнением(неисполнением)своихдолжностн

ыхобязанностейпедагогнесетматериальнуюответственностьвпорядкеивпределах,предусмотр

енныхтрудовыми(или)гражданскимзаконодательствомРФ. 

5.6.Заправонарушения,совершенныевпроцессеосуществленияобразовательнойдеятельности

несетответственностьвпределах,определенныхадминистративным,уголовнымигражданским

законодательствомРоссийскойФедерации. 
 

6.Взаимоотношения.Связиподолжности 

6.1.Продолжительностьрабочеговремени(нормычасовпедагогическойработызаставкузаработ

нойплаты)дляучителяинформатикиустанавливаетсяисходяизсокращеннойпродолжительност

ирабочеговременинеболее36часоввнеделю.Нормачасовучебной(преподавательской)работыс

оставляет18часоввнеделюзаставкузаработнойплатыиявляетсянормируемойчастьюегопедаго

гическойработы.Взависимостиотзанимаемойдолжностиврабочеевремяпедагогавключаетсяу

чебная(преподавательская)ивоспитательная работа, в том числе

 практическая подготовка

 обучающихся,индивидуальнаяработасучащимися,научная,исследовательс

каяработа,атакжедругаяпедагогическаяработа,предусмотреннаятрудовыми(должностными)о

бязанностями. 

6.2.Учительинформатикисамостоятельнопланируетсвоюдеятельностьнакаждыйучебный

 год и каждую учебную четверть. Учебные планы работы

 педагогасогласовываютсязаместителем директора поучебно-

воспитательнойработе

 иутверждаютсянепосредственнодиректоромобразовательногоучреждения. 

6.3.Вовремяканикул,неприходящихсянаотпуск,учительинформатикипривлекаетсяадминистр

ацией школы к педагогической, методической или

 организационнойдеятельностивпределахвремени,непревышающегоучебн

ойнагрузкидоначалаканикул.Графикработыпедагогавовремяканикулутверждаетсяприказомд

иректора. 

6.4.Заменяетурокивременноотсутствующихпреподавателейнаусловияхпочасовойоплатынаос

нованиираспоряженияадминистрациишколы,всоответствиисположениямиТрудовогоКодекс

аРоссийскойФедерации.Учителяинформатикизаменяютвпериодвременногоотсутствияучите

лятойжеспециальностиилипреподаватели,имеющиеотставаниепоучебномупланувпреподава

ниисвоегопредметавданномклассе. 

6.5.Получаетотдиректораизаместителейдиректораинформациюнормативно-

правовогохарактера,систематическизнакомитсяподподписьссоответствующимидокументам

и,каклокальными,такивышестоящихоргановуправленияобразования. 

6.6.Обмениваетсяинформациейповопросам,относящимсякегодеятельности,садминистрацией

ипедагогическимиработникамиобщеобразовательнойорганизации,повопросамуспеваемости

обучающихся–сродителями(лицами,ихзаменяющими). 

6.7.Сообщаетдиректоруиегозаместителяминформацию,полученнуюнасовещаниях,семинарах

,конференцияхнепосредственнопослеееполучения. 

6.8.Принимаетподсвоюперсональнуюответственностьматериальныеценностиснепосредствен

нымиспользованиемихранениемихвкабинетеинформатикивслучае,еслиявляетсязаведующим

учебнымкабинетом.Инструкциятутhttp://ohrana-

tryda.com/node/31786.9.Информируетдиректора(приотсутствии–

иноедолжностноелицо)офактевозникновениягрупповыхинфекционныхинеинфекционныхзаб

олеваний,заместителядиректорапоадминистративно-хозяйственнойчасти–

обаварийныхситуацияхвработесистемэлектроосвещения,отопленияиводопровода. 

http://ohrana-tryda.com/node/3178
http://ohrana-tryda.com/node/3178


6.10.Информируетадминистрациюшколыовозникшихтрудностяхипроблемахвработе,онедост

аткахвобеспечениикабинетаинформатики,требованийохранытрудаипожарнойбезопасности. 
 

7.Заключительныеположения 

7.1.Ознакомлениеработникаснастоящейдолжностнойинструкциейосуществляетсяприприеме

наработу(доподписаниятрудовогодоговора). 

7.2.Одинэкземплярдолжностнойинструкциинаходитсяуработодателя,второй–усотрудника. 

7.3.Фактознакомленияучителяинформатикиснастоящейдолжностнойинструкциейподтвержд

ается подписью в экземпляре инструкции, хранящемся у

 директораобщеобразовательнойорганизации,атакжевжурналеознакомлен

иясдолжностнымиинструкциями. 
 
 

Сдолжностнойинструкциейознакомлен(а). 

«_30_»мая2022г. 
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